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 أحكام عامة:  الباب الأول                                                         
 

ــب   لهذه اللائحة  ــتتيات والع وي ف   وضـ ــباب للتنمية الذاتية  تنظيم عمليات المشـ ــ افية  جمعية الشـ ــمل الشـ بما يضـ
ــ  قيمـة ل ـابـ  المـامب وت بيق لبـايا العـةالـة والنقاهـة ف  التعـاقـة لي المورييل ول ـةل    والك ـاة  وتح يق ففضـــ

 :العالة المباياوفق  بما يخةم فهةاف المنظمة التنمويةالخةلاتب 
 : الالتقام بالإفصاح الكال  ف  عمليات الشتاة والتعاقة.الشفافية •

 : ضمان فتص لتكافئة لجميي المورييل والمتعاقةيل.العدالة والتنافسية •
 : تح يق ففض  قيمة لمكنة ل اب  المام.الكفاءة والفعالية •
 : وضوح المسؤوليات وتوثيق كافة المتاح .المساءلة •
 .: الالتقام بال وانيل المحلية والمت لبات المانحةالامتثال •

 :الضوابط الأخلاقية •

 الإفصاح الإجباري عل في تعارض لصالح. -1

 يمني ت ةيم فو قبوم في هةايا فو لجاللات لل المورييل. - 2
 يجب تسجي  في تجاوزات فو شكاوى ف  سج  خاص - 3

 المادة الأولى: أهداف اللائحة

 :تهةف هذه اللائحة إلى وضي إجتاةات لوث ة للات 

 ت ابق الأصناف الموري  للمت لبات المحةي  - 1

 لعاييت اختيار المورييلوضي  - 2

 ت ييم المورييل المعتمةيل  - 3

 ضمان استخةام المواري بك اة  وفعالية. - 4

 تح يق الش افية والنقاهة ف  جميي لتاح  الشتاة والتعاقة. - 5
 تنظيم العلاقات التعاقةية لي المورييل والم اوليل. - 6
 تحةية المسؤوليات والصلاحيات بوضوح. - 7
 بال وانيل المحلية واللوائح التنظيمية. الجمعيةضمان التقام  - 8

 المادة الثانية

ــة  ــى كاف ــذه اللائحة عل ــكام ه ــةات والاتســتي فح ــات الشــتاة والتعاق ــ  عملي ــات الت ــة  ت لبهاعمام والخةل حاج
 بما ف  ذلك العمـ  بالجمعيـة

 شتاة المواي والمعةات.  •

 .)ففتاي فو شتكات( التعاقة لي لقوييل فو استشارييل •
 التةريبية. الخةلات اللوجستيةب الت نيةب  •
 لشاريي لمولة لل جهات لانحة )لي الالتقام بشتوط الجهات المانحة(.  •

 المادة الثالثة

ــة  والايارية  تعتبــت الإيار  المالية  بالجمعيــة هــ  المسئولة عــل تن يــذ عمليــات الشــتاة لتوفيــت احتياجات الجمعي
ــئولة عـــل تتبـــي التن يـــذ إلـــى فن تصـــ  الأصناف لـــل فصـــوم ثابتـــة   ــات فخـــتىب وتعتبـــت لسـ ــتلقلات وخةلـ ولسـ

  الم لوبة إلـى الجمعيـة فو إتمـام الأعمام المتعاقة عليهـا طب ـا للشـتوط المت ق عليهـا
 



 

 

 المادة الرابعة: الواجبات والمسئوليات

ت بيق اللائحة وقواعة وســـياســـات الشـــتاة والتورية والتةجيت لكافة فنشـــ ة الجمعية وإياراتها. اتباش إجتاةات الشـــتاة  -1
 الواري  بةلي  الشتاة والت ية بها 

 لل خلام البتنالج الالكتتون   يقي ـة تابعـة عمليـات التوريـة بةقـة والاحت اظ بسـجلات لنظمـة ولتابعـة  ل  -2

المشــاركة فــ  استلام الــواري لــل المــواي واللــوازم للتةكــة لــل ل اب تهــا للمواص ــات والكميــات الــواري  بةلــت  -3
 .الشتاة بةفض  الأسعار وففض  الأوقات والم اوضة على ذلك و الشـتاة المعـة لـل قبـ  ال سـم المعنـ   

 .الاحت اظ بعلاقات لمتـاز  لـي المورييـل والاحت اظ لهـم بسـجلات وافيـة وكافيـة عـل تعاللات الجمعيــة لعهم  -4

يراسة فسعار التورية بص ة لستمت  لل ك  لوري الاستخةام عنة إعاي  ال لب. تســــعيت الــــواري علــــى فســــا   -5
 )تخليـص الـخ   – ن ـ   ) التكل ـة الح ي يـة للشـتاة لـي ت ةيـت للمصاريـف العالـة  

 لتاقبة الشتاة المحل  بواس ة المنةوبيل ولحاسبتهم إعةاي ولتابعة خ   الشتاة السنوية  -6

 الخامسةالمادة 

ــة الإيار  المالية  ـــ ــة بشك  لستمت والإيارية  تعـ ـــ ــا الجمعيـ ـــ ـــــ  تحتاجهـ ـــــل لتصناف التـ ــماة المورييـ ـــ سج  بةسـ
 بال ــةر  والك ايــة والســمعة ال يبــةب ويجــب عليهــا تحةيــث هــذا الســج  ســنويا والذيــل يتميــقون

 المادة السادسة

ــتاة فو   ــة الشــ ــت طتي ــ ــ ــتض تطيي ــات بطــ ــتتيات فو الأعمام فو الخةلــ ــة المشــ ــ ــل الأحوام تجقئ ــام لــ ــةي حــ ــ ــوز ب لا يجــ
 .التعاقــة لإياة الأعمام فو الخةلــات

 المادة السابعة

ــل المناســبة والاعتمايات   ــةوي التخقي ــا  ح ــة وبمتاع ــات الجمعي ــاة بمت لب ــون شــتاة المســتلقلات ب صــة الوف يك
ــايات الموازنــة بمعتفــة الأقسام  ــةوي اعتمــ ــ  حــ ــتاة فــ ــون الشــ ــة. ويكــ ــة التخ ي يــ ــ ــك بالموازن ــة لذلــ المخصصــ

 إجتاةات الشـتاة والتعاقـةوالإيارية المالية بالجمعيـة المختل ـة وعلـى فن تتولـى الإيار  

 المادة الثامنة

ــذه  ( ــكام هــ ــتاة الإلمام بةحــ ــام الشــ ــ  لجــ ــل فــ ــ ــي العاللي ــ ــى جمي ــ ــل عل ــ ــون   والا السياسةيتعي ــل فن يكــ يمكــ
 عــةم الإلمام بهــا لبتر ل بوم لمخال تهــا

 المادة التاسعة

ــة  اـم ال واعــة الأساسية التالي اـ تحتاجــه لــل لشــتوعات وفعمـ ــذ لـ ــة وتن ي ــل لشــتتيات الجمعي  :يتاعــى فــ  تةلي

ــم   .1 ــ  تؤهلهــ ــتوط التــ ــم الشــ ــت فيهــ ــل تتوافــ ــا لمــ ــ  لعهــ ــ  التعالــ ــل فــ ــات التاـبيــ ــي الأفتاي والمؤسســ لجميــ
 .لهــذا التعالــ  فــتص لتســاوية ويعاللــون علــى قــةم المســاوا 

ــت لعلولــات كاللــة ولوحــة  عــل العمــ  الم لــوب للمتنافســيل بمــا يمكنهــم لــل الحصــوم علــى هــذه  .2 توفي
ــل   ــ ــبي  تةلي ــ  ســ ــ ــة ف ــ ــ  الجمعي ــ ــتوض تتعال ــم الع ــة لت ةي ــاي واح ــةي ليع ــة ويح ــا واح ــ  وق ــات ف المعلول

ــام لــــي الأفتاي والمؤسســــات المتخــــص لهــــم بممارســــة  لشــــتتياتها وتن يــــذ لشــــتوعاتها ولــــا تحتاجــــه لــــل فعمــ
 .العمــ  الــذي ت ــي فــ  ن اقــه الأعمام فو المشــتتيات اللازلة

 يجب فن يتم الشتاة فو تةليل الأعمام بةسعار عايلة لا تقية عل الأسعار السائة  .3

 



 

 

 لا يجوز قبوم العتوض والتعاقة بموجبها إلا طب ا للشتوط والمواص ات الموضوعية .4

المجــام فــ  تعاللهــا لأكبت عــةي لمكــل لــل المؤهليــل العالليــل فــ  النشــاط الــذي على الجمعيــة فن ت ســح  .5
 يجـتى التعالـ  فيـه بحيـث لا ي تصـت تعاللهـا لـي فشـخاص فو لؤسسـات لعينـة

 .سنوات 5ت   عل  لا لة  الح ظو جميي الوثائق المتعل ة بالمشتتيات والع وي تح ظ ورقيًا ورقميًا. .6
 

 الباب الثاني طرق الشراء 
 

     شرة خطة الشراءاالمادة الع

نموذا ال لب المال  المعتمة ف  الجمعية وتحةي فيه   ضــملعـــــــة الإيار  ال البة للشــتاة نموذا طلب شــتاة ت
 وي نوش السلعة وقيمتها الت تيبية إن فلكلتبيانات ال لب على فن تح

 

 التوثيق الم لوب  الشتاةطتي ة  ال يمة )ريام سعويي( 
 عتض سعت واحة + فلت شتاة  شتاة لباشت 50,000فق  لل 

 عتوض + تحلي  + توصية لجنة المشتتيات  3 ل اضلة بيل عتوض فسعار  200,000إلى  50,000لل 
 كتاسة شتوط + لجنة فتح لظاريف + ت ييم  لناقصة لحةوي  فو عالة  200,000فكثت لل 

 

 :تيةالطرق الآيتم الشراء بإحدى 

ــاوض  الأمر المباشر • ــوري والت ـ ــت بالمـ ــتاة بالاتصام المباشـ ــة الشـ ــت إتمام عمليـ ــتاة بالألت المباشـ ــوي بالشـ الم صـ
 :والتعاقـة لعـه بـةون حاجـة إلـى إجـتاة اتصالات لـي ـيـته لـل المورييـل وتتبـي هـذه ال تي ـة فـ  الحالات الآتية 

 .فلف ريام خمسونحة الشتاة المباشت الم تر يون عتوض حتى لبلغ  -1

 .جوي الأصناف المتاي شتاؤها لةى جهة واحة  لحتكت  لهاو -2

 .عنةلا تكون الأصناف الم لوبة لل لصةر حكول  ووحية -3

 .عنةلا تكون قيمة المشتتيات بسي ة لا تتحم  المناقصة المحةوي  فو الممارسة -4

 .الأصناف والمهمات المستحةثة لتجتبتها واختبارها -5

ــه الحاجــة حتــى  -6 شــتاة الأصناف التــ  ت تضهــا الحاجــة الملحــة علــى فن ي تصــت الشــتاة علــى فقــ  قــةر تت لب
 تسـتوف  إجـتاةات الشـتاة بال ـتق الأختى

ــ   الممارسةب • ــة م ــة مـموع ــاوج م ــد التف ــة الشــراء بع  المقصــود بالشــراء بالممارســة اتمام عمةي
 :المورييـل وتتبـي هـذه ال تي ـة فـ  الحالات الآتية

 .الأصناف فو الأعمام التــ  تتميــق بناحيــة فنيــة لا يســت يي توفيتهــا إلا فخصائيون وفنيون لعينــون -1

ــةب ولا   -2 ــت ل بول ــي الأسعار الم ةلــة وجــةت ـي الأصناف التــ  ســبق طتحهــا فــ  لناقصــة عالــة ولكــل جمي
 .يسـمح الوقـا ب تحهـا فـ  لناقصـة عالـة فخـتى

 .الأصناف الت  ت تض  طبيعتها فن يكون شتاؤها لل فلاكل إنتاجها -3

 .الأصناف والم اولات والخةلات الت  لا تتناسب قيمتها الت ةيتية لي تكاليف إجتاة المناقصة -4

ــة   -5 ــ  لناقصــ ــ ــا ف ــ ــةم طتحه ــ ــ  بع ــة الجمعية ت ضــ ــ ــتى لجلا إيار  الجمعية فن لصلح ــ ــ  ي ــ الأصناف الت
ــتار لـــل المةيـــت   ــام بالممارســـة ب ـ ــاب ة تشـــك  لجنـــة لل يـ ــت في لـــل الحالات السـ ـــــة. وفـــ  حالـــة توافـ عالـ



 

ب ويتاعـــى فـــ  تشـــكي  هـــذه اللجنـــة فن تضـــم العناصـــت التـــ  تتناســـب و ائ هـــم وخبتتهـــم ً لــــــي التن يذي
طبيعــــــة الأصناف المشتتا  وفهميتهــــــاب وتعــــــة اللجنــــــة لحضــــــتا يوضــــــح فســــــماة المورييــــــل المشـــتتكيل 

لمحضــت بالمســتنةات الةالــة علــى  بالممارســة وفسا الم اضلــة بينهــم ثــم لــا توصــى بــهب ويجــب فن يةعــم ا
لـــا جـــاة بـــهب لتكـــون تحـــا تصـــتف جهـــة المتاجعـــة. ويلاحظ ان التوصيــــــة بالاختيار لا تعــــــة نهائيــــــة إلا بعــــــة  

 اعتمايهــا لــل المةيــت التن يــذي للجمعيــة

ــا  المناقصة المحدودةب • ــت الاشتتا  فيهــ ــ  ي تصــ ــ ــة الت ــور المناقصــ ــةى صــ ــ  إحــ ــةوي  هــ ــة المحــ المناقصــ
علــــى عــــةي لحــــةوي لــــل المورييــــل كالم يةيــــل بســــج  المورييــــل فو بعضهــــم علــــى فن يتاعــــى فــــ  هــــذا 

ـــوش لـــل المناقصـــة جميـــي ال واعـــة  الاختيار الك ايــــــة الماليــــــة والســــــمعة الحســــــنة. وتســـتى علـــى هـــذا الن
ب حيـــث يتـــم يعـــو  المورييـــل  بالصحفوالإجتاةات المنظمـــة للمناقصـــة العالـــة فيمـــا عـــةا شـــتط الإعلان  

 للاشتتا  فـ  المناقصـة المحـةوي  ويسـلم باليـة

العالــــة ك تي ــــة لــــل طــــتق الشــــتاة هــــ  لجموعــــة الإجتاةات التــــ  تهــــةف   المناقصــــة العامةالمناقصة  ب •
إلــــى توجيــه الةعــو  إلــى عالــة المورييــل المحتمليــل لكــ  يشــتتكوا فــ  الص  ــة لوضــوش المناقصــة وذلــك 

ــى ففضــ  الشــتوط والأسعا ــمب ب صــة الوصــوم إل ــا بينه ــت عنصــت التنافــا فيم رب وتتمث  الإجتاةات الت  لتوفي
 يجب اتباعها ف  حالة الشتاة بالمناقصة العالة فيما يل : 

 -: الآتيةالتنفيذي لةـمعية احدى الةـان  المديرـةس أو مأو رئيس ال الادارة يشكل مـةس

 لجنة إعةاي شتوط المناقصة وشتوط طتحها .1

 لجنة فتح المظاريف ويراسة العتوض وإقتارها .2

 لجنة البا ف  الع اةات الم ةلة .3

 ر إذا تم اعتمايها لل لجلا الإيار اسعض الأوة اختصاصاتها ولل ضمنها إقتار عتاللجنة المالية لي تحةي .4
 

 مهام الةـنة  ـنة تشكيل الة
لل  فحةهم على الأق    فعضاة ثلاثة لل  تتم 

لمث  عل الإيار    وآخت المعتمةيل الم وضيل
 . التن يذيةآخت عل و المالية

 العتوض. تحلي  
 التوصية بةفض  عتض. 

 التح ق لل ل اب ة الإجتاةات للسياسة المعتمة . 
 
 
 
 
 
 

 : العقود :عشر الحاديةالمادة 
 د أنواع العقو

 ع ة صيانة فو يعم فن   ع ة شتاة
 ع ة استشاري  ع ة ت ةيم خةلات

 ضوابط التعاقد 
 ال يمةب الشتوط الجقائيةب وآلية التمةية. تحةية لة  الع ةب  فن يكون الع ة خ يًا ولوقعًا لل ال تفيل 

 لا يُسمح بالتعاقة لي المورييل لل الأقارب لل الةرجة الأولى.
 

 



 

 
 عشر الثانيةالمادة 

بـــــــــتةليل احتياجات الجمعية لل     العمولية والاياريةالمهام الت صـــيلية لعملية الشـــتاة ي وم لســـؤوم العهة
 :المشتتيات وفق لا يل 

التةكة لل اســــتي اة ال لب وتوقيي رئيا ال ســــم واســــتلام طلب الشــــتاة وفق النموذا المخصــــص لذلك  •
 التةكة لل إفاي  الإيار  المالية اعتماي ال لب لل الإيار والمست ية 

 دورة الاعتماد المستندي عشر الثالثةلمادة ا

 والايارية استلام فلت الشتاة لل الإيار  المالية .1

ــتاة قبـــ   واعتماي طلب فتح الاعتماي   .2 التةكـــة لـــل قيمـــة الاعتماي والمصـــةر ولبلطـــه وســـلالة إجتاةات الشـ
 للمةيـت المالـ  لاعتماي ال لب إعايته

إرســام فصــ  ال لــب للبنــك وتتســ  النســخة الأولى لــي المتف ــات إلى قســم الحســابات ونســخة إلى قســــم   .3
ــغ واســم  ــة المبل ــل صح ــة ل ــى الإشعار ويتةك ــتتيات استلام إشعار لل البنك ب تح الاعتماي للاطلاش عل المشــ

ــات لــي نســخة طلــب فتــح الاعتماي   للمحاســب المختــص قيــة المعلولــات فــ   واحالتهالمصــةر ي ابــق البيان
ــى قســم  ثم  ســج  الاعتماي   ــة ل  الإيار  المالية والاياريةإحالته للح ــظ وإرســام نســخة لــل الاعتماي إل متابع

سـةاي لا تب ى لل الاعتماي بعة اسـتلام المسـتنةات ويفي لبلغ التةليل والعمولة واي لصـاريف بنكية فختى 
ت  تم  ات التخليص لاســـــتلام المواي التســـــليم المســـــتنـةات إلى المخلص الجمتك  لإنهـاة إجتاةولل البنـك  
 لستلقلات.. الخ –( لواي  شتاؤها

تسـعيت المشـتتيات و  (سـةاي قيمة التخليص والجمار  )إن وجةتوإعةاي سـنة اسـتلام بالمشـتتيات بعة ال حص  .4
التةكــة لــل سلالة إجــتاةات استلام المشــتتيات وإجــتاةات التســعيت والتةكــة لــل البــةة فــ  إجــتاةات التعويــ   و

   الاعتماي المستنةيبفـ  حالـة الن ـص فو التلـف ق

 المراجعة والتحديث :عشر الرابعة المادة
 .الجمعيةفي تعةي  لل قب  لجلا إيار   فوسنويًا لل قب  الإيار  التن يذية ويتم اعتماي التعةيلات  اللائحةتُتاجي هذه 
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